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1.1 Contratacdo de servicos continuos de limpeza, asseio e conservagdo, a serem executados com regime de
dedicacédo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Campus Pelotas - Visconde da Graga e no seu espaco
proprio na Expofeira Pelotas.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNIDADE QTD. |PRECO
DE MEDIDA ESTIMADO
MENSAL
1 |Prestagdo de servigos de limpeza, asseio e conservacdo no (24023 Més 60 R$111.865,42

PRECO ESTIMADO MENSAL DA CONTRATAGAO

(R$) 111.865,42

PRECO ESTIMADO ANUAL DA CONTRATAGCAO

(R$)1.342.385,05

PRECO ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO

(R$) 6.711.925,26

1.1.1 Cada unidade de medida descrita como "Més" é composta por 14 (quatorze) postos de serventes de limpeza e 1
(um) posto de encarregado. O posto de servente com 20% de insalubridade é estimado em R$6.663,47. O posto de
servente com 40% de insalubridade é estimado em R$7.435,96. Por fim, o posto de encarregado é estimado em
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R$7.413,79. Dentre os 14 (quatorze) postos de serventes de limpeza estdo previstos 8 (oito) postos aptos para
limpezas de banheiros, laboratdrios, areas externas e ambientes hospitalares conforme planilha de custo e formacao
de preco.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista 0 objetivo de atender as demandas de maneira
ininterrupta, estendendo-se por mais de um exercicio financeiro, sendo fundamental para garantir a preservacdo do
patriménio publico e assegurar o funcionamento continuo das atividades-fim do campus. A manutencao ininterrupta
desse servico € indispensavel, pois qualquer interrupcdo compromete o funcionamento do campus, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) meses contados do ato de celebragdo contratual,
podendo ser prorrogado por interesse das partes por até 120 (cento e vinte) meses, na forma do artigo 106 e 107 da
Lei n.° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A necessidade do campus € a contratacao de servico de empresa especializada para prestacao de servigos de
limpeza, asseio e conservacdo nas dependéncias do Campus Pelotas Visconde da Graca do IFSul e no pequeno
local préprio que campus possui no evento anual Expofeira de Pelotas, com fornecimento de equipamentos,
uniformes, materiais e insumos necessarios para o satisfatorio atendimento da necessidade, com disponibilizacéo de
méo de obra em regime de dedicagao exclusiva.

2.2 Conforme orienta o paragrafo 1° do artigo 3° do Decreto 9.507/2018, as atividades de limpeza, constituindo um
servico auxiliar ou acessorio, poderéa ser, de preferéncia, objeto de execucéo indireta. Tendo em vista que o campus
ndo dispde de quadro de pessoal especifico para a prestacéo do servico em questdo, faz-se necessaria a contratacao
de empresa especializada, com o devido amparo legal.

2.3 Ainda, a principal missao das atividades meio e de apoio operacional é garantir a operacionalizacdo integral das
atividades finalisticas de forma continua, eficiente e segura. Para garantir este objetivo, a Administracdo Publica vem
buscando, de forma racional e persistente, aprimorar 0 emprego dos seus escass0s recursos, com vistas a atingir a
eficacia e eficiéncia em suas contratacdes.

2.4 A contratacdo de servigos terceirizados de limpeza, asseio e conservacdo para o Campus, jornada de 40 horas
/semana, se justifica por tratar-se de um servico indispensavel e essencial para a preservacdo do patrimonio publico,
bem como para garantir a higiene e o bom funcionamento das instalagfes fisicas, sistemas e equipamentos da
Instituicao.

2.5 A contratacdo destes servi¢os, que sdo servicos comuns e tém carater continuado, visa prover ao Campus uma
prestadora de servicos com pessoal qualificado que dara apoio a realizacdo das atividades essenciais e ao
cumprimento da missao institucional do IFSul.

2.6 E importante justificar por que a contratacdo deve incluir o segundo local, mesmo que ele seja utilizado apenas
esporadicamente. O local faz parte das atividades institucionais do campus. H& necessidade de garantir a higiene e
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seguranca do espaco temporario. A divisdo em dois contratos seria antiecondémica ou ineficiente visto que o espaco
do campus no evento Expofeira de Pelotas € usado apenas no periodo que acontece a feira em um curto prazo
anualmente.

2.7 O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026 e conforme consta das informacdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

2.8. Este Termo de Referéncia esta alinhado com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracao.

2.9 A presente contratacdo engloba 14 postos de serventes de limpeza, 1 posto de encarregado e os materiais de
limpeza e insumos para o atingimento do objetivo proposto. O nuimero dos postos leva em consideracdo a
produtividade adotada e a metragem informada na Planilha de Custos e Formagéo de Pre¢cos em anexo aos autos. O
quantitativo de insumos e materiais estd especificado na Planilha de Custos e Formagdo de Pregcos e esta
diretamente relacionado com a experiéncia e aprimoramento do 6érgdo em lidar com sucessivas contratacdes
terceirizadas do mesmo objeto ao longo dos anos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis e no Caderno de Logistica de
Prestacdo de Servigcos de Limpeza, Asseio e Conservacao:

4.1.1. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegcam as
classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.1.2. Colaborar com as medidas de redugéo de consumo e 0 uso racional da agua, 0s quais 0s encarregados
devem atuar como facilitadores das mudancas de comportamento de empregados da CONTRATADA,
esperando-se essas medidas;

4.1.3. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e complementos que
promovam a reducdo do consumo de agua;

4.1.4. Realizar verificagbes e, se for o caso, manutencdes periddicas nos seus aparelhos elétricos, extensdes e
filtros. Evitar, sempre que possivel, o uso de extensdes elétricas;

4.1.5. Utilizar equipamentos que apresentem eficiéncia energética e reducéo de consumo, submetendo-os ao
Fiscal do Contrato quando do inicio dos servicos e nas substituicdes;

4.1.6. Observar a legislacdo pertinente, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;
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4.1.7. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucao
de servicos;

4.1.8. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucao contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducao de
producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.9. Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos érgaos e entidades da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da legislagéo vigente correlata;

4.1.10. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos solidos;

4.1.11. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto
na legislagéo vigente correlata;

4.1.12 E de responsabilidade da contratada na prestacdo dos servicos contratados, cumprir a legislacéo
ambiental, para a gestdo sustentavel dos servigos, observando os Acordos de Nivel de Servicos (ANS), nos
termos do art. 17 da Instrucdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008;

4.1.13. E obrigacdo da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada, para a
prestacdo dos servicos, materiais de limpeza, bem como os demais materiais e equipamentos necessarios a
execucdo das atividades de limpeza dos ambientes relativos a contratacao;

4.1.14. A contratada devera observar a legislagcéo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as normas coletivas
da categoria profissional e as normas internas de seguranga e saude do trabalho;

4.1.15. E obrigacdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no atendimento das
Normas Internas e de Seguran¢a e Medicina do Trabalho, bem como prevencao de incéndio, praticas de
reducdo do consumo de agua, energia e reducdo da geracdo de residuos para implementacao das licdes
aprendidas durante a prestacao dos servigos;

4.1.16. E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protec&o Individual (EPIs)
em bom estado de utilizacdo aos seus funcionarios, prezando pela salde e seguranca durante a execucdo da
prestacdo dos servicos;

4.1.17. A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestacao dos servicos em
bom estado de funcionamento evitando danos as pessoas e ao estado das instalacbes hidrossanitarias e
elétricas;

4.1.18. A contratada devera observar as recomendacdes técnicas e legais para o fornecimento dos saneantes
domissanitarios, sacos de lixo, papel higiénico, produtos quimicos, etc;

4.1.19. Os servicos de limpeza que necessitem de veiculos automotores para execuc¢do das atividades, devem
reduzir as emissdes de gases poluentes, utilizando modelos de veiculos classificados como A ou B pelo
Programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular e utilizar biocombustiveis para abastecimento;

4.1.20. E obrigacdo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel, com verificacéo
da normalizacdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estdo regulados, quebrados ou com
defeitos), bem com préticas de racionalizacao;

4.1.21. A contratada deverd racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagdo de equipamentos mais
eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE), conforme regulamentacdes,
para 0s casos possiveis;
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4.1.22. S6 sera admitida a utilizacdo de equipamentos de limpeza que possuam o Selo Ruido, indicando o nivel
de poténcia sonora, conforme a Resolugéo especifica do CONAMA e observagdes do INMETRO, que possam
reduzir o risco a saude fisica e mental dos trabalhadores, bem como os demais usuarios expostos as condicdes
adversas de ruidos que caracterizem poluicdo sonora ho ambiente de trabalho;

4.1.23. A contratada devera adotar praticas de reducéo de geracao de residuos solidos, realizando a separagéo
dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgao ou entidade, na fonte geradora, e a coleta seletiva conforme
legislacéo especifica.

4.1.24. E obrigacdo da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre residuos solidos, bem como a
Politica Nacional de Residuos Sélidos;

4.1.25. A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestacdo do servico, incentivando sua
utilizac&o ou substitui¢do por fontes renovaveis;

4.1.26. As pilhas e baterias utilizadas na execucdo dos servigos, em equipamentos ou outros materiais de
responsabilidade da contratada, deverdo possuir composicao que respeite os limites maximos de chumbo,
cadmio e mercurio, conforme Resolucdo CONAMA n° 401/2008;

4.1.27. A contratada devera recolher as lampadas fluorescentes e os pneus de veiculos utilizados para
prestacdo dos servicos, para descarta-los junto ao sistema de coletado fabricante, distribuidor, importador,
comerciante ou revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em legislacéo especifica.4.1.28. E
obrigacdo da Contratada a apresentacdo da composicdo quimica dos produtos utilizados na prestacao do
servigo, quando solicitado da contratante;

4.1.28. E obrigacdo da Contratada a apresentacdo da composicdo quimica dos produtos utilizados na
prestacao do servigo, quando solicitado da contratante.

4.1.29. E proibida a utilizacio de saneantes domissanitarios de Risco | listados no art. 5° da Resoluc&o n° 336
/1999 na prestacéo dos servigos, conforme Resolucdo ANVISA RE n° 913, de 25 de junho de 2001;

4.1.30. E permitido o uso de saneantes domissanitarios produzidos com substancias biodegradaveis,
estabelecidas na Resolucdo ANVISA RDC n° 180, de 3 de outubro de 2006, bem como de produtos
desinfetantes domissanitarios, previsto na Resolugdo ANVISA RDC n° 34, de 16 de agosto 2010;

4.1.31. E de responsabilidade da contratada a verificacdo da ndo utilizacdo de produtos de limpeza que
observem a utilizacdo de Substancias Perigosas, Biodegrabilidade dos Tensoativos, Toxicidade Aquatica e
Teor de Fosforo acima dos limites estabelecidos por regulamentos ou legislacdo apropriada;

4.1.32. E obrigacdo da contratada a utilizacdo de produtos de limpeza, preferencialmente, de origem animal e
gue sejam biodegradaveis;

4.1.33. E proibida a utilizacdo de produtos de limpeza e conservacio oriundos e/ou derivados de Organismos
Geneticamente Modificados(OGM) ou de plantas em risco de extin¢ao;

4.1.34. E permitida a utilizacdo de produtos que, comprovadamente, sejam derivados de matérias-primas
totalmente naturais;

4.1.35. E permitido o uso de sabonetes que ndo contenham agentes antimicrobianos, exceto para locais que
sejam exigidos por normas afetas a salde e outras regulamentacoes;

4.2. O fornecimento de produtos e servigos deve ser acompanhado de Acordos de Niveis de Servigos (ANS) que
assegurem a qualidade, disponibilidade, tempo de atendimento e correcdo de defeitos dentro de parametros
compativeis com as atividades de sustentabilidade previstas, utilizando os seguintes indicadores:

a) Utilizacdo de produtos de limpeza nas especificagbes técnicas previstas no edital, que sejam menos agressivos ao
meio ambiente ou de menor impacto ambiental.

b) Auséncia de sujidades e manchas nos pisos, tetos, paredes, méveis, persianas e cortinas, vidros, sanitarios,
lavatorios e chuveiros.
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c) Esvaziamento de lixeiras em 24 por turno, obedecendo as caracteristicas adotadas para a coleta seletiva e
reciclagem de residuos.

d) Disponibilizacdo de Equipamentos de Protecao Individual, por empregado.

e) Utilizacao de uniformes em condi¢des apresentaveis e nas especificagcdes determinadas.

f) Auséncia de defeito em torneiras e valvulas de descarga que economizem agua.

g) Reuso da agua de limpeza para ambientes externos.

h) Uso de equipamentos mais eficientes para a limpeza e que consumam menos energia elétrica.

i) Uso de equipamentos de limpeza que emitam menos ruidos e sejam menos prejudiciais a salude e a qualidade de
vida do empregado e dos usuarios.

j) Auséncia de residuos nos ambientes de trabalho ou nos locais nos quais se presta o servico.

k) Numero de ocorréncia necessaria para a manutencao de equipamentos decorrente do mau funcionamento e/ou
limpeza necessaria para esses objetos (bens ou materiais).

Subcontratacao
4.3. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4, Seréa exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacéo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento)do valor anual da contratagéo.

4.5. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.5.1. A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.5.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.5.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.5.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensdao contratual.

4.5.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apoélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de
capitalizacao.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

4.7. Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.
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4.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.9. Na hipdtese de opg¢éo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais € 0
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao foi aprovado pela Susep (art. 8°, lll, da
Circular SUSEP n° 656, de 11de margo de 2022).

4.10. A garantia assegurard, qualquer gue seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, 0 pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.10.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.11. Em caso de seguro-garantia, a apélice deverd ter cobertura para pagamento direto ao empregado apés decisédo
definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do
Contratado, independentemente de transito em julgado de decisao judicial .

4.12. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacédo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.13. Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovara garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administracgéo.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.15. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizagdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.16.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacédo da Susep.

4.16.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.17. A garantia somente serd liberada ou restituida apés a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingao por
culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
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4.17.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a garantia somente sera
liberada ante a comprovacéo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacao,
sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apés o encerramento da vigéncia contratual,
a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria;

4.17.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados
em outra atividade de prestacdo de servi¢os, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho;

4.17.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administracdo Contratante podera
utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da néo
comprovacéao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra
atividade de prestacao de servicos.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.

4.20. A garantia de execucao € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.21. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicfes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 17
horas.

4.21.1 A vistoria mostra-se medida necessaria para que as empresas licitantes conhecam as caracteristicas
fisicas, estruturais e operacionais das areas a serem atendidas, permitindo que dimensionem corretamente 0s
recursos humanos, materiais e equipamentos a serem empregados.

4.22. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.23. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacao da vistoria.

4.23.1. Para o agendamento da vistoria, a empresa devera fazer contato exclusivamente através do e-mail vg-
deplan@ifsul.edu.br com nome completo do representante e a data de preferéncia;

4.24. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acercado conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.25. A néo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacées,
dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da data estipulada na ordem de servico.
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5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

a) Areas Internas

a 1.1) Diariamente:

N°EVENTO DESCRIGAO

o1 Remover, com pano imido, o po e residuos das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como dos demais moveis existentes, inclusive aparel hos el étricos, extintores de incéndio das areas internas, etc das salas;

02 Limpar as salas de aula, no minimo trés vezes ao dia, quadros brancos com produtos adequados, retirar lixo, bem como remover com

pano Umido, o pd das classes, cadeiras, mesas, armarios, arquivos, prateleiras e dos demais moveis existentes;
03 Varrer, remover manchas dos pisos frio, cimentado, de madeira e demaiss tipos de pisos existentes nos ambientes internos;
o Limpar com saneantes domi ssanitérios os pisos dos sanitérios, copas e outras areas molhadas, conforme frequéncia discriminada no
quadro de areas e frequéncias.
05 Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitérios, quando necessario;
6 Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o, separadamente, em sacos pléasticos de cem litros, removendo-os paralocal
indicado pela Administrago;
o7 Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de
1995;
08 Limpar os corrim&os das escadas/rampas e maganetas das portas,
09 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

a 1.2) Em dias alternados:

N°EVENTO DESCRIGCAO

Passar pano imido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de mérmore, cerdmicos, de marmorite e

01

emborrachados,
02 Limpar, com produto apropriado, as forrages de couro ou pléstico em assentos e poltronas;
03 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia de dias alternados.

a 1.3) Semanalmente:
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N° EVENTO DESCRICAO

01 Limpar atrés dos méveis, armérios e arquivos;

02 Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

03 Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adeguado e passar flanela nos moéveis encerados;
04 Limpar e polir todos os metais, como vévulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;

05 Limpar os espelhos com pano umedecido em &lcool, duas vezes na semang;

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza, aspirando o

06
po e lavando, quando necessario;
07 Passar pano imido com saneantes domi ssanitérios nos telefones;
Executar demais servigos considerados necessarios a
08

frequéncia semanal.

a 1.4) Mensalmente:

N° EVENTO DESCRICAO
01 Limpar interna e externamente todas as luminérias;
02 Limpar forros, paredes (face interna) e rodapés;

Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de mérmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados com detergente,

03 encerar e lugtrar;

04 Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas

05 Remover manchas de paredes;

06 Limpar persianas com produtos adequados;

07 Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados,

08 Proceder a uma revisao minuciosa de todos 0s servicos prestados durante 0 més;
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09

Retirar o p6 e residuo com pano Umido dos quadros em geral.

10

Executar demai s servicos considerados necessérios a frequénciamensal.

b) Esquadrias Internas e Externas

b 1.1) Mensalmente:

N°EVENTO

DESCRICAO

01

Limpar todos os vidros face interna e externa, aplicando-lhes produtos anti-embacantes.

c) Areas Externas

¢ 1.1) Diariamente:

N°EVENTO DESCRICAO
01 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
02 Varrer as areas pavimentadas,
Retirar o lixo duas vezes ao dia, seguindo os processos de col eta seletiva, acondicionando-o0 em sacos plésticos
03 identificados por diferentes cores, (organicos, papel, metais, pléasticos, conforme lixeiras distribuidas na I nstituicéo,
removendo-os paralocal indicado pela Administracao;

¢ 1.2) Em dias alternados (2 vezes por semana):

NCEVENTO DESCRI QAO
o Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos daIN MARE n° 06 de 03
de novembro de 1995;
02 Retirar papéis, detritos e folhagens das areas estacionamento, calcadas e arruamentos.

¢ 1.3) Quinzenalmente:

N°EVENTO

DESCRIGAO

01

Lavar as éreas externas e cal cadas adjacentes/contiguas as edificagdes ao prédio.
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d) Areas Hospitalares e Sanitarios

d 1.1) Diariamente:

N°EVENTO DESCRICAO
o Banheiros de uso das areas administrativas, proceder alavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com
saneante domissanitério desinfetante, conforme frequéncia discriminada no quadro de éreas e frequéncias.
- Limpar com saneantes domi ssanitarios os pisos dos sanitérios, e outras areas molhadas, no minimo, trés
vezes ao dia ou quando for necessario;
03 Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitérios, quando necessario;
04 Limpar armérios, balcdes, bancadas, e pisos em geral.
05 Limpar consultérios, recepgdo, sala ambulatorial, duas vezes ao dia;
06 As demais atividades de limpeza, na &rea médica, segue o descritivo da &reainterna
07 Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia semanal.

* Ou sob demanda a depender das variagbes de uso (sazonalidade).
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. lldefonso Simdes Lopes, 2791. CEP 96060-290 - Pelotas
- RS e no espaco proprio do campus (estande de exposi¢do na Associacdo Rural de Pelotas) localizado na Av.
Fernando Osorio, 1754 - Trés Vendas, Pelotas - RS, 96055-030;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horéario: 6h as 22h de segunda a sexta-feira. No evento Expofeira de
Pelotas, que é anual e no qual o campus possui instalagfes inclusas nessa contratagdo, o horario podera,
excepcionalmente, ser diferente do informado para o horario considerado para as atividades rotineiras do campus.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. O contratado é responsavel pela fixagdo dos dispensers nos banheiros e outros locais demandados;
5.4.2. Os dispensers de papel higiénico sao para rolos de longa metragem.
5.4.3. Os dispensers para sabonete liquido sédo do tipo "pump" para evitar desperdicio.

5.4.4. A lista completa dos equipamentos e materiais a serem disponibilizados e seus quantitativos se encontra
disponivel na Planilha de Custos e Formacdes de Precos anexa a esse Termo de Referéncia.

5.4.5. E vedada a exigéncia de fornecimento de bens ou servigos ndo pertinentes ao objeto a ser contratado
sem que exista uma justificativa técnica que comprove a vantagem para a Administracao.
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Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. As remuneracdes consideradas nos calculos sdo aquelas definidas para o piso salarial da categoria,
devidamente firmado na CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO 2026/2026 do SINDICATO DAS
EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL e do SINDICATO DOS
EMPREGADOS DE EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DE PELOTAS, vigente na data de confecgéo
dos precos, qual seja, a registrada no MTE sob n° RS000061/2026.

5.5.2. Para cada posto de Servente de limpeza DEVERA SER PAGO 20% (vinte por cento) de insalubridade,
conforme Convencéo Coletiva de Trabalho supracitada, ou conforme previsto para a categoria na convencao
coletiva de trabalho do sindicato indicado pela licitante.

5.5.3. Para cada posto de Servente de limpeza que atua em limpeza de sanitarios e congéneres de uso coletivo
DEVERA SER PAGO 40% (quarenta por cento) de insalubridade, conforme Convencéo Coletiva de Trabalho
supracitada, ou conforme previsto para a categoria na convencédo coletiva de trabalho do sindicato indicado
pela licitante.

5.5.4. Para o encarregado, DEVERA SER PAGO 20% (vinte por cento) de insalubridade conforme Convencao
Coletiva de Trabalho supracitada, ou conforme previsto para a categoria na convencao coletiva de trabalho do
sindicato indicado pela licitante além de salario 39,17% superior ao estabelecido para o servente de limpeza,
nos termos do estabelecido no Caderno de Logistica disponivel no compras governamentais.

5.5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

TIPO DE SERVICO: limpeza e conservagao predial Quantidade

| AreaInterna— Servente

a) Areainterna - Piso frio e piso de madeira - Salas Gerais e Salasde Aula 5653,08 m?
b) Areainterna- Piso frio e piso de madeira - sagugo, hall e corredores 929,06 m?

| c) Areainterna - Laborat6rios 845,23 m?
d) Areainterna- Almoxarifado 48,00 m?
TOTAL DA AREA INTERNA 7475,37 m?

Il Area hospitalar e Sanitérios - Servente

a. Areainterna- Banheiros coletivos eindividuais 1689,27 m?
I b. Areainterna- Hospitalar 35,19 m?
TOTAL DA AREA SANITARIOS 2268,83 m?

111 Area Externa- Servente
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a. Area externa— Pisos pavimentados adjacentes/continuos s edificagbes 1600 m?

TOTAL DA AREA EXTERNA 1600 m?

IV Area de Esquadrias - Servente

a) Arealnterna 2669,09 m?2

v a) Arealnterna 2669,09 m?2

TOTAL DA AREA DE ESQUADRIAS

5338,18 m?

5.5.6. O numero de serventes de limpeza a serem alocados no contrato sera de 14 empregados e um
encarregado, perfazendo um total de 15 funcionarios.

5.5.7. O dimensionamento da forca de trabalho de serventes de limpeza segundo a produtividade minima
admitida para a contratacdo, ajustada a frequéncia dos servicos a serem executados, estd demonstrado ao
longo desse documento.

5.5.8. A fim de estabelecer o preco de referéncia para a contratagdo, aplicam-se os valores limites publicados
no Portal de Compras Governamentais, conforme a seguir estabelecido:

5.5.9. A jornada de trabalho sera de 40 horas semanais, ndo considerados horarios de almoco, perfazendo a
carga horaria especifica de cada funcao, nos horarios determinados pela Administracdo;

5.5.10. As jornadas de trabalho poder&@o ou ndo ser coincidente com os horarios dos servidores da Instituicdo,
ficando a critério do responsavel de cada area especifica;

5.5.11. Caso ocorra necessidade de realizacdo de algum servico fora da carga horaria especifica do
funcionario, este deve ser compensado, considerando a jornada de trabalho de 40 horas semanais;

5.5.12. O horario de trabalho da empresa contratada podera ser no periodo compreendido entre 06:00h e 22:
00h de segunda a sexta;

5.5.13. Os servigos serdo executados de acordo com as atividades relacionadas a cada funcdo, com as
seguintes atribuicdes:

FUNCAO ATRIBUICOES

® Avdliar tipo de superficie a ser trabalhada;

® Avadliar grau de sujidade e tipo de sujeira;

®  Aspirar po;

® Aplicar produtos bactericidas e domissanitérios;
® Controlar o estoque de material;

® Contornar situagdes adversas;

® Diluir produtos de limpeza;
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Servente de limpeza

CBO 5143

Deslocar mobiliério para limpeza;

Demonstrar resisténciafisica, paciéncia, iniciativa, prudéncia, agilidade, controle emacional e destreza manual;
Demonstrar equilibrio fisico;

Demonstrar educagéo no trato com pessoas;

Dar provas de organizagéo profissional;

Isolar &rea para manutengdo e limpeza;

Lavar superficiesinternas de recintos;

Lavar vidros de janelas de edificios;

Limpar superficies (paredes, pisos, €tc);

Limpar méveis e equipamentos;

Limpar cortinas e persianas,

Limpar janelas de aluminio e madeira;

Limpar lustres, luminarias e ventiladores;

Minimizar os impactos ambientais decorrentes de sua atividade;
Passar pano;

Preparar produtos;

Promover o acondicionamento correto dos residuos sanitérios e hospitalares;
Remover sujeira;

Recolher lixo;

Remover o lixo para depdsitos e descarga;

Relatar avarias nas instal agoes;

Selecionar produtos e material;

Solicitar produtos de limpeza;

Solicitar equipamentos e materiais,

Trabalhar em equipe;

Usar uniforme;

Utilizar EPI;

Varrer, lavar, secar e encerar pisos,

Verificar validade e qualidade de produtos de limpeza;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade;

Executar todos 0s servicos pertinentes a sua fung&o.

Exercer fiscalizagdo permanente sobre os servigos executados pelos funciondrios da contratada, objetivando manter o
elevado padr&o de qualidade dos servigos prestados;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025

15 de 44



®  Manusear equipamentos e materiais afim de ensinar e orientar os funciondrios;

®  Receber, acondicionar, controlar e distribuir materiais;

®  Fiscalizar o cumprimento das escalas de servico e horérios estabel ecidos;

Encarregado ® Proceder a eventuais substituicdes de seus empregados;

CBO - 4101 ® Manter permanente contato com a fiscalizago, para a soluggo dos problemas que eventua mente surgirem;

® Passar copias da efetividade, das substituigdes e dos servicos prestados quando solicitado pela fiscalizaggo do contratante;
® |nformar afiscalizago da contratante as datas de férias ou afastamentos;

® Gerenciar 0 estoque e a qualidade dos materiais e equipamentos necessarios para a execugdo dos servigos prestados;

® Minimizar osimpactos ambientais decorrentes de suas atividades;

® Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

5.5.14. Os servi¢os deverdao ser executados com base nas produtividades a seguir estabelecidas conforme
legislagéo vigente:

a. Area interna:

a) Areas interna - Almoxarifado/depésitos 2500
b) Areas internas - Areas com espacos livres - sagudo, hall e saldo 1500
c) Areas internas - Laboratérios 450
d) Areas internas - Salas de aula 1200
e) Areas internas - Salas Gerais 1200

b) Esquadrias:

a) Face Interna 380

b) Face Externa 380

c) Area externa:

a) Area Externa - Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacdes e pétio 2700

d) Area Hospitalar e Sanitarios

a. a) Areahospitaar e assemelhados 450
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b. b) Banheiros coletivos e individuais 300

5.5.15. Os quantitativos e valor da relacdo de serventes por metragem se encontra disponivel na Planilha de
Custos e Formacdes de Precos anexa a esse Termo de Referéncia.

5.5.16. Quando houver feriados prolongados e horérios especiais, para efeito de atividade da Instituicdo,
conforme o objeto contratual estabelece, os servigcos continuardo sendo executados no horario normal. Quando
as atividades dos serventes de limpeza, em determinadas areas, demandar a presenca de um servidor, na
auséncia deste, os empregados poderdo ser remanejados para outras areas ou a jornada de trabalho
compensada posteriormente, caso seja de interesse da administracao.

5.5.17. Os indices de produtividade estabelecidos tém como referéncia a Instrucdo Normativa N.° 5/2017
MPDG, e conforme experiéncias e parametros aferidos e resultantes de contratos anteriores calculados por
servente em jornada de trabalho de 8 (oito) horas diarias, num total de 40 horas semanais.

5.5.18. De acordo com as regras previstas na Instru¢do Normativa N.° 5/2017 MPDG, o ato convocatoério
devera permitir que os licitantes possam apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos
legais vigentes e, caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a
exequibilidade da proposta.

Uniformes

5.6. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a
ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem
gualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.6.1. O uniforme devera compreender as pecas do vestuario constantes na Planilha de Custos e Formacdes
de Precos anexa a esse Termo de Referéncia.

5.6.1.1. Deveréo ser entregues 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execu¢éo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo méaximo de 48 horas, apds comunicacao escrita do Contratante, sempre que
nado atendam as condigBes minimas de apresentacéo;

5.6.1.2. Sera admitido que seja entregue 0s conjuntos relacionados com a estacdo vigente e a posteriori
0s conjuntos de estacgfes diferentes. Entenda-se aqui uniformes para épocas de frio e uniformes para
épocas de calor. A Administracdo podera a qualquer momento solicitar a antecipacdo da entrega dos
conjuntos de condic¢des climaticas diferente das do inicio do contrato.

5.6.1.3. Serdo aceitos uniformes ja padronizados pela empresa em suas cores desde que atendam as
especificacdes previstas na Planilha de Custos e Formacdes de Precos anexa a esse Termo de
Referéncia.

5.6.2. No caso de empregada gestante, 0s uniformes deverdo ser apropriados para a situacéo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

5.6.3. . Os uniformes deveréo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacéo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢éo do plano de fiscaliza¢éo, que conterd informacgdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execucédo do objeto, do
plano complementar de execugéo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencédo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
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6.16.1. Verificar o quantitativo de insumos, materiais de limpeza e equipamentos recebidos, solicitando a glosa do
guantitativo ndo recebido conforme planilha de insumos constante na planilha de custos;

6.16.2. Solicitar para o Fiscal Administrativo a glosa dos insumos, materiais de limpeza e equipamentos ndo recebidos;

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas, cabera
ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execuc¢éo onde o trabalhador presta os
servigos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacéao pretendida. Em ndo havendo designacao de fiscal setorial, a
competéncia recaird no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacéao
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentagdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esté vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentag¢&o sera proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuigdo excepcional e temporéria dos servigos, inclusive em razéo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencgao dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até 0 més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes informacoes:
6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacao néo
tenha sido concluida;

6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagéo tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestado de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao nao tenha sido
concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de auséncia eventual,
devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execugao onde desempenha suas atividades. Em
havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que avisara o preposto da empresa sobre a
compensacao pretendida e a previsdo da data de auséncia do trabalhador.
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6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio com as seguintes informacoes:

6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao
tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestao de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢ces de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovacoes:

6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.34.1.1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagéo:

6.34.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o
caso;

6.34.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.34.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os
servicos; e

6.34.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servi¢cos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nédo for possivel a verificagcdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.34.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.34.1.2.2. certid6es que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.34.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.34.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
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6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

6.34.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servigos, em que conste
como tomador a parte contratante;

6.34.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.34.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
gualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado;

6.34.1.3.5. comprovantes de realiza¢do de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato; e

6.34.1.3.6. documentos comprobatdrios de que o capital social minimo integralizado é compativel com o
ndamero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n°® 6.019/1974, afim de evitar eventual responsabilizacédo
subsidiaria por encargos trabalhistas gerados pelo inadimplemento de empresa prestadora de servicos.

6.34.1.4. entrega de copia da documentacgdo abaixo relacionada, quando da extingao ou rescisdo do contrato, apos o
Ultimo més de prestagéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.34.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.34.1.4.2. guias de recolhimento da contribui¢cdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.34.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.34.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.35. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.36. A Administracao devera analisar a documentacéo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.37. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogéo de providéncias
voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacao de servigcos
contratados.

6.38. O termo de quitacédo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.39. Para fins de comprovacgéo da adogédo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéao, declaracdo de negativa de negociacao, ata de negocia¢éo, dentre
outros.

6.40. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.41. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo
gue rege as respectivas organizacgoes.

6.42. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacfes sociais trabalhistas poderéo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracgéo.
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6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra deverao oficiar a Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servigos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.45. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencgéo das condi¢Ges de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

6.46. A Administracao Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢Bes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.47. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obriga¢fes trabalhistas,
previdenciérias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reterd o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.48. Nao havendo quitacdo das obrigagbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obriga¢des diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

6.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.50. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢éo de responsabilidade por
guaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.51. O contrato s sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o0 FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.52. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.53. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.54. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrugdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.55. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.56. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipoteses:

6.56.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execuc¢éo, inclusive na
hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.56.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.57. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.57.1. ajornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e

6.57.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.
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6.58. A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do responsavel
pela unidade de execucao.

Gestor do Contrato
6.59. Cabe ao gestor do contrato:

6.59.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.59.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.59.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.59.4. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgfes.

6.59.5. tomar providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.59.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.59.7. enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao nos termos do contrato.

6.59.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.59.8.1. as denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.59.8.2. a notificacao formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacfes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.60. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de recesso de fim de
ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracéo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

Instrumento de Medicdo do Resultado

6.61. Mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s
niveis esperados de qualidade da prestacdo dos servicos e respectivas adequacdes de pagamento.

6.61.1. O objetivo do IMR é vincular o pagamento dos servicos aos resultados alcangados, em complemento a
mensuracao dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as reducfes de pagamento, originadas pelo
descumprimento do IMR, serem interpretadas como penalidades ou multas, as quais exigem a abertura do
regular processo administrativo e do contraditério.

6.61.2. A Fiscalizacao técnica e a administrativa deverdo utilizar o Instrumento de Medi¢éo de Resultado (IMR),
conforme formulario eletrdnico deste termo de referéncia, para afericdo da qualidade da prestacao dos
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servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a

contratada:

a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servi¢o, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

¢) A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacao

dos servicos.

d) A aplicacdo do IMR, utilizada mensalmente pelo fiscal técnico, devera seguir de acordo com a metodologia e
com as ocorréncias identificadas conforme instru¢des constantes no formulario eletrdnico.

6.62. Nao serdo considerados valores negativos

6.63. O modelo de indice de Medicdo de Resultados esta presente nos anexos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢éo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo Il .

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagc&do do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os critérios definidos no IMR.
Do recebimento

7.5. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
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7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliag6es da execucédo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢cos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséao;

[II) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacao
da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢éo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.38 Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

7.39.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
Ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.40.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, Observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

7.42. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais
decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, conven¢des ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuacéo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢fes contidas em acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacfes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracédo
Puablica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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7.45. Quando a repactuacdao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuard a comprovacéo da
variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formag&o de Pregos, acompanhada da apresentagédo do novo
acordo, convencgao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.45.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convenc¢do ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses
instrumentos.

7.45.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugéo contratual, caso o
Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente
do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como paradigma para
definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacéo.

7.46. A correcdo dos valores minimos de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, serd realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convengéo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convencao
Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.46.1. A repactuacéo sera realizada com base na apuracao da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convencgéo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.46.2. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convengéo
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracdao, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacédo e de beneficios superiores
aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores.

7.46.3. A repactuacdo dos demais custos relativos & méo de obra, que nédo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitagdo).

7.47. Quando a repactuacédo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicagcao do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte formula:

R=V ({-1°/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.47.1. O IPCA, indice oficial de inflacdo apurado pelo IBGE, reflete de forma ampla e fidedigna a variacao
geral dos pre¢cos no mercado nacional. Sua adogao como indice de reajustamento em contrato de terceirizagédo
de mao de obra é tecnicamente adequada por representar a evolugdo dos custos decorrentes do mercado,
assegurando a recomposicdo do valor contratado e a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

7.48. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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7.49. Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifigue o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacéo decorrente da variacdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados
aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacao.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concesséo das repactuacdes futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéo
ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.57. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencédo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda néo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro a repactuacéo,
a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.58. A extingdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da repactuacdo solicitada tempestivamente,
hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de precos em até 30 (trinta) dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacao comprobatdria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar
a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.

7.61. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengédo do
equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcao inicial em relacéo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das
aliqguotas médias efetivas de recolhimento deveréa ser feita no momento da prorrogacao contratual ou da repactuagéo
de precos, a fim de que sejam promovidos o0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos
dessas contribuices.

7.65. A majoracéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisao do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos contratados.

7.65.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Cessao de Crédito

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 29 de 44
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



7.66. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.66.1. A eficicia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.66.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.66.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.66.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.67. O disposto nesta se¢do nado afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada
7.68. Na presente contratacdo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.69. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o0 desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuigées previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

7.70. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigbes sociais e
FGTS decorrentes.

7.71.0 Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e resciséo
contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussfes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢cdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.72. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatério dos valores das provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentagdo dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.72.1. 13° (décimo terceiro) salario;
7.72.2. Férias e um terco constitucional de férias;
7.72.3. Multa sobre o FGTS; e

7.72.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
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7.73. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.74. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correcédo implicara a revisdo do Termo de Cooperagéo Técnica.

7.75. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0os
Servicos.

7.76. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indeniza¢des
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagfes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.77. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das
obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagédo da ocorréncia da
situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentacédo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.78. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.79. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacéo das obriga¢@es trabalhistas.

7.80. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

Da justificativa para a opcao pela conta-depdsito vinculada

7.81. Considerando a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos terceirizados de limpeza, opta-
se pela utilizacdo da conta-deposito vinculada como instrumento de gestdo contratual, nos termos do art. 18, §2°, do
Decreto n° 10.854/2021.

7.82 A medida decorre de analise de custo-beneficio que demonstra ser a op¢do mais vantajosa e segura para a
Administragdo, pelos seguintes motivos:

1. Mitigagdo de riscos trabalhistas e previdenciarios: a conta vinculada permite o controle direto dos valores
destinados ao pagamento de obrigacdes trabalhistas (salarios, férias, 13° salério, rescisdes etc.), assegurando que os
recursos publicos sejam efetivamente aplicados na finalidade contratual, reduzindo a possibilidade de passivos para o
orgdo contratante.

2. Reducéo de custos indiretos e contingéncias futuras: embora haja eventual custo operacional para abertura e
gestao da conta vinculada, este é amplamente compensado pela prevencdo de responsabilidades subsidiarias, que
podem gerar 6nus financeiros muito superiores ao custo administrativo do mecanismo.

3. Maior transparéncia e rastreabilidade dos pagamentos: o controle dos depdsitos e saques pela conta vinculada
garante maior visibilidade e facilidade na fiscalizagcdo contratual, contribuindo para a boa governanca e a
conformidade com os principios da eficiéncia e da legalidade.

4. Alinhamento as boas praticas de gestdo publica e de compliance trabalhista: o instrumento é reconhecido como
mecanismo eficaz de governancga contratual, conforme orientagbes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 5/2017 e
posteriores atualizacdes, sendo especialmente indicado em contratos com intensa utilizagdo de méo de obra, como é
0 caso dos servicos de limpeza.
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Dessa forma, considerando o porte do contrato, a relevancia social das obriga¢cdes trabalhistas envolvidas e o
potencial risco de inadimplemento, a adog¢ao da conta-depdsito vinculada apresenta-se como a alternativa de melhor
relacdo custo-beneficio para a Administracdo Publica, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e
segurancga juridica.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacéo ou reposicéo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementagao ou
reposicao da garantia autoriza a Administracéo a promover a extingéo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (um por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 3% (trés
por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢éo de desconhecimento das comunicacgdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo O6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucédo

9.2. O regime de execucdo do contrato serd Empreitada por Preco Global, considerando que a Administracdo
disponibilizarg, juntamente com o edital, todos os elementos e informacgdes indispenséveis para que os licitantes
elaborem suas propostas de precos com pleno conhecimento do objeto licitado.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada
por precgo unitario, o critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratagéo.

9.4. Em se tratando de servigcos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacg&o de precos, valores iguais
ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na
Convencao Coletiva de Trabalho n° RS000061/2026, utilizado(a) como paradigma:

a.l) salario-base e adicional de insalubridade de 20%, no valor de R$ 2.119,03 para servente de limpeza;
a.2) salario-base e adicional de insalubridade de 40%, no valor de R$ 2.472,20 para servente de limpeza;
a.3) salario-base e adicional de insalubridade de 20%, no valor de R$ 2.949,06 para encarregado;

b) auxilio-alimentacéo, no valor de R$ 27,15; e

c¢) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato
laboral, a saber:

i) vale-transporte, no valor de R$ 156,55 para servente de limpeza e R$115,05 para encarregado;
ii) plano de beneficio social familiar, no valor de R$25,52.
iii) assiduidade, no valor de R$80,00.

9.4.1 Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que n&o contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral;
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9.4.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orgcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.4.3. Os valores orcados pela Administracdo constam da planilha de custos e formacdo de precos - Anexo |
deste Termo de Referéncia.

9.4.4. Nao serdo aceitas propostas que prevejam valores de salario e auxilio-alimentacdo inferiores aos
cotados pela
Administracdo e constantes da Planilha de Custos e Formacgéao de Precos referencial.

9.4.4.1 A proposta deverd garantir o pagamento do salério normativo previsto no instrumento coletivo
aplicavel ou do salario-minimo vigente ou ainda o valor fixado pela Administracdo, na planilha de custos
e formacdao de precos, o que for maior.

9.4.5. E obrigatéria a adogdo pelos licitantes do modelo de planilha de custos da Administragéo, inclusive de
suas
férmulas, podendo os licitantes adequar os percentuais estatisticos a sua realidade.

Exigéncias de habilitacdo
9.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.7. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢éo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;
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9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Justificativas quanto as vedacdes constantes no Termo de Referéncia

9.22. O artigo 15 da Lei n° 14.133, de 2021, permite a vedacao de participacdo de empresas reunidas em
consodrcio, desde que devidamente justificado no processo, conforme abaixo:

a) E recomendavel a autorizagio para a participacdo de empresas reunidas em consoércio quando essa medida
resultar na ampliagdo da competicdo, o que geralmente ocorre quando o objeto a ser licitado apresenta elevado valor
(geralmente quando ha obrigatoriedade de realizar audiéncia publica) ou complexidade, como, por exemplo, a
construcao de uma usina hidroelétrica, em que, se nao for permitida a participacdo de consorcios, restringir-se-ia a
competicdo, na medida que, por hipétese, somente 1 ou 2 empresas individualmente consideradas teriam condicdes
de executar a obra.

b) Ao contrario, a permissdo para a constituicdo de empresas reunidas em consércio, para 0 caso concreto em
analise, em que no mercado atuam poucas empresas, poderia restringir a competicao, na medida que a reunido de
empresas que, individualmente, poderiam prestar os servicos, reduziria o numero de licitantes e poderia,
eventualmente, proporcionar a formacao de conluios /cartéis para manipular os precos nas licitacdes.

¢) Conforme Acordao TCU n° 1316/2010 — Primeira Camara, item 1.5.1.1, deve-se abster de vedar, sem justificativa
razoavel, a participacdo de empresas em consércio, de modo a restringir a competitividade do certame. Porém, lendo-
se integralmente o Aco6rddo (Relatério do Ministro Relator e Voto do Ministro Relator), constata-se que o caso
concreto analisado se revestiu de vulto e complexidade, conforme itens 27 e 28 do Relatério, abaixo transcritos: 27.
Em regra, a formacao de consorcios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade
ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢cdes de suprir 0s requisitos de habilitacdo do
edital. Nestes casos, a Administracdo, com vistas a aumentar o niamero de participantes, admite a formacgédo de
consorcio. 28. No entanto, se as circunstancias concretas indicarem que o objeto apresenta vulto ou complexidade
gue tornem restrito 0 universo de possiveis licitantes, fica o Administrador obrigado a prever a participacdo de
consorcios no certame com vistas a ampliacdo da competitividade e a obtencéo da proposta mais vantajosa. Neste
sentido ainda os Acordaos TCU 1.094/2004 — Plenério e 22/2003 —

Plenario. 8.39.1.2. Assim, em face do acima exposto, conclui-se que a vedacdo de constituicdo de empresas em
consorcio, para 0 caso concreto, € o que melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios da
competitividade, economicidade e moralidade.

9.23. Justificativas para a Vedacao a Participacao de Sociedades Cooperativas.
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9.23.1 As sociedades cooperativas ndo poderdo participar da presente licitacdo, devido ao objeto desta
licitacdo enquadrar-se na previsdo do caput e § 1° da Clausula Primeira do Termo de Conciliagdo Judicial
celebrado entre o Ministério Publico e a Unido (processo 01082-2002-020- 10-00-0), em 06/06/2003,
homologado judicialmente na 202 Vara do Trabalho, no Distrito Federal, cuja copia encontra-se disponivel nesta
reparticdo. O Termo acima referido, bem como os Acorddos UASG 151895 Termo de Referéncia 16/2025
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Termo de
Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitacdo e Contratacdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacao ldentidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovacao
Atualizacdo: ABR/2025 31 de 35 do TCU n° 1.864/2021 e n° 610/2021, ambos do Plenario, vedam a
contratacdo de trabalhador, pela Unido, por meio de cooperativas de médo de obra, para a prestacdo de
servicos ligados as suas atividades-fim ou meio, quando o labor, por sua prépria natureza, demanda execugéo
em estado de subordinacdo em relacdo ao prestador dos servicos, tal como no servico objeto da presente
licitacdo, que requer, para que nao seja caracterizada relacdo de emprego entre a licitante vencedora e os
executores do servico:

a) pessoalidade, pois ndo devem os trabalhadores ser substituidos todos os dias, o que tornaria impraticavel a
execucdo dos servicos, em razdo de necessidade de conhecimento, por exemplo, da sistematica de prestacdo dos
servicos (conhecimento do tipo de mercadorias a serem identificadas nos contéineres/veiculos, imprescindivel para
atuacéo da fiscalizagdo aduaneira); e

b) habitualidade, ou seja, cumprimento do horario de trabalho.

9.23.2. A vedacéo de participacdo de sociedades cooperativas em licitagdes, cujos objetos se enquadrem nos
servicos

elencados na Clausula Primeira do Termo supra referido, foi confirmada no ambito do Ministério da Fazenda
pelo Parecer da

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN n° 1.151/2014.

9.23.3. A vedacdo de participacdo de sociedades cooperativas em licitacdes também foi apreciada pelo
Superior Tribunal de Justica — STJ, todas no sentido de vedacgéo de participacdo de cooperativas que afrontem
o0 Termo de Conciliacdo Judicial mencionado acima, conforme abaixo: AgRg no REsp 947.300/RS, Rel. Ministro
HUMBERTO MARTINS, SEGUNDA TURMA, DJe de 16 /12/2008; AgRg no REsp 960.503/RS, Rel. Ministro
HERMAN BENJAMIN, SEGUNDA TURMA, DJe de 08/09 /2009; REsp 1.185.638/RS, Rel. Ministro MAURO
CAMPBELL MARQUES, SEGUNDA TURMA, DJe de 10 /09/2010; RMS 25.097/GO, Rel. Ministro MAURO
CAMPBELL MARQUES, SEGUNDA TURMA, DJe de 12/12 /2011; REsp 1.204.186/RS, Rel. Ministra ELIANA
CALMON, SEGUNDA TURMA, DJe de 29/10/2012; STJ - Agint no RMS: 42046 AC 2013/0105664-0, Data de
Julgamento: 02/05 /2022, T2 - SEGUNDA TURMA, Data de Publicag&o: DJe 09/05/2022.

9.23.4. O Tribunal de Contas da Unido — TCU, ao consolidar seu entendimento sobre o assunto emitiu, em julho
de 2012, a Sumula n° 281, abaixo transcrita: E vedada a participa¢do de cooperativas em licitagdo quando, pela
natureza do servico ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de
subordinacéo juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade.

9.23.5. A Lei n° 12.690/2012, que dispde sobre a organizacdo e funcionamento das Cooperativas de Trabalho,
criou duas regras, uma permitindo a participacdo de cooperativas em licitacdes e outra vedando, sendo que o
caso concreto se enquadra na vedacdo conforme previsto no art. 5° transcrito abaixo: Art. 5° - A Cooperativa de
Trabalho ndo pode ser utilizada para intermediacdo de méo de obra subordinada.

9.23.6. A IN Seges/MPDG n° 5, de 2017, com aplicagdo no &mbito da Lei n°® 14.133, de 2021, em face da IN
Seges/ME n° 98, de 2022, que dispde sobre regras e diretrizes para contratacdo de servicos, continuados ou
ndo, no dmbito do Governo Federal, em seu art. 10°, inciso I, em reforco ao todo acima exposto, dispde: Art.
10° A contratacdo de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela sua natureza, o0 servico a
ser contratado evidenciar: | — a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a
ndo demandar relacdo de subordinagdo entre a cooperativa e 0s cooperados, nem entre a Administracdo e 0s
cooperados;

9.23.7. Fica claro que as atividades previstas na descricdo das atividades demandam a existéncia de vinculos
de emprego/subordinacgéo/hierarquia dos profissionais com a pessoa juridica contratada, bem como exigem o0s
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elementos de habitualidade (cumprimento de jornada) e pessoalidade, como determinado no Acérdéo do
Tribunal de Contas da Unidao — TCU de n° 2.221 /2013, do Plenério, ou seja, posterior a edi¢do da Lei 12.690
/2012, abaixo transcrito:

9.23.7.1. Determinar a Transpetro que se abstenha de prorrogar o Contrato 4600006074, firmado com a
Copenavem, e, caso necessaria a continuidade da prestacdo de servicos nele previstos, promova,
tempestivamente, a abertura de novo procedimento licitatério, assegurando-se que suas clausulas
impecam a participacdo de cooperativas quando houver necessidade de subordinagdo ou cumprimento
de jornada.

9.23.8. Para o caso concreto, constam neste Termo de Referéncia, exigéncia de cumprimento de horario, bem
como de certa pessoalidade, pois que ndo ha como haver a substituicdo, todos os dias, do cooperado, pois que
a atividade demandara conhecimento das atividades dos locais de prestacdo de servicos e das atividades a
serem desenvolvidas, o que somente ocorrera apds algum tempo na atividade, bem como a sua permanéncia
no posto de trabalho, ou seja, a gestdo operacional do servico ndo podera ser executada de forma
compartilhada ou em rodizio. Uma elevada rotatividade seria altamente prejudicial ao desenvolvimento das
atividades.

9.23.9. N&o existe, no caso concreto, a menor possibilidade de realizagdo das atividades com autonomia pelo
cooperado. A participacdo de cooperativas de trabalho em licitacdes somente é permitida quando as atividades
licitadas puderem ser desempenhadas de forma coletiva pelos seus associados, com absoluta autonomia, o
que, claramente, ndo é o caso concreto, restando prejudicada, portanto, por seu intermédio, a contratacao de
servicos a serem prestados mediante a cessao de mao de obra subordinada.

9.23.10. Em face do exposto, constata-se que a Lei n°® 12.690/2012 né&o se contrap8e ao disposto no Termo de
Conciliacdo Judicial e na Sumula n° 281 do TCU, conforme entendimento exposto no PARECER n° 2/2023
/DECOR/CGU/AGU. 8.43.2.11. Ao contrario, referido ato legal vem corroborar com a recomendacdo ja
realizada no sentido de que seja previsto, expressamente, nos editais, vedacdo quanto a participacdo de
cooperativas em certames cujo objeto envolva atividade que demande a existéncia de vinculos de emprego
/subordinagdo dos profissionais alocados para a execucao do objeto com a pessoa juridica a ser contratada
(cooperativa), e ainda que necessitem dos elementos da habitualidade e pessoalidade, a exemplo do rol
constante da Clausula Primeira do referido termo, ja que neles ha a presuncéo de subordinacdo entre os

profissionais alocados para a execugdo dos servigos e a cooperativa.
Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contdbeis dos dois
Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nado Circulante
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Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.27. Independentemente dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido, para fins de habilitacdo, Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo,
tendo por base o balanco patrimonial e as demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio social; e Patriménio liquido de
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balangco patrimonial e
demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social;

9.28. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo;

9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.32. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo VIII deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacado da proposta ndo é superior ao patrimonio liquido do
interessado, observados 0s seguintes requisitos:

9.32.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
Ultimo exercicio social; e

9.32.2. caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

9.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.34. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao.

9.34.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacéo.

N

9.35. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.36. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.
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9.36.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.36.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 anos do fornecedor na prestacdo dos
servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o0 somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.36.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de
50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

9.36.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o
somatoério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale,
para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.36.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.36.4. O fornecedor disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovacédo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servi¢os, entre outros
documentos.

9.36.5. Os atestados deverao referir-se a servi¢os prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.37. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.38. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°®
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagcao Técnico-Profissional

9.39. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacao das sancdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.40. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.41. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.43. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.42. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.44. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuicdes.
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9.45. Dos licitantes tributados pelo regime de incidéncia ndo cumulativa de PIS e COFINS (LUCRO REAL):

9.45.1. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze
meses.

9.45.1.1. Para os licitantes tributados pelo regime de incidéncia ndo cumulativa de PIS e de COFINS nao
sera admitida a cotacdo do percentual integral das aliquotas relativas a PIS (1,65%) e COFINS (7,60%),
tendo em vista que as Leis n® 10.637, de 2002 e n° 10.833, de 2003 permitem o desconto de créditos
apurados com base em custos, despesas e encargos da pessoa juridica pagos em etapas anteriores,
fazendo com que o valor do tributo efetivamente recolhido, em relacdo ao faturamento, seja inferior a
aliguota dessas contribuigdes.

9.46. O célculo dos percentuais médios de recolhimento de PIS e COFINS, efetivamente recolhidos nos ultimos 12
(doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, devera ser demonstrado nos termos das planilhas

exemplificativas a seguir:

Apuracdo do percentual médio de recolhimento do PIS referente aos 12 tltimos meses
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SO Lo BT S e ool Lo
(B =A X 1,65%)

Més 1 1.200.000,00 19.800,00 2.750,00 17.050,00 1,42%
Més 2 1.300.000,00 21.450,00 2.800,00 18.650,00 1,43%
Més 3 1.350.000,00 22.275,00 2.700,00 19.575,00 1,45%
Meés 4 1.180.000,00 19.470,00 2.850,00 16.620,00 1,41%
Més 5 1.450.000,00 23.925,00 4.000,00 19.925,00 1,37%
Més 6 1.400.000,00 23.100,00 3.300,00 19.800,00 1,41%
Més 7 1.250.000,00 20.625,00 3.700,00 16.925,00 1,35%
Més 8 1.330.000,00 21.945,00 3.560,00 18.385,00 1,38%
Més 9 1.340.000,00 22.110,00 3.230,00 18.880,00 1,41%
Més 10 1.270.000,00 20.955,00 2.650,00 18.305,00 1,44%
Més 11 1.380.000,00 22.770,00 2.850,00 19.920,00 1,44%
Més 12 1.270.000,00 20.955,00 2.770,00 18.185,00 1,43%

PERCENTUAL MEDIO DO PERIODO 1,41%

Apuracao do percentual médio de recolhimento do COFINS referente aos 12 ultimos meses
Més | FATURAMENTO Coiiﬁllf:;i‘m CREDITO CONTRIBUICAO PERCENTUAL
MENSAL (A) (B = A X 7,60%) DESCONTADO (C) | DEVIDA (D=B-C) || EFETIVO (E = D/A)

Més 1 1.200.000,00 91.200,00 12.600,00 78.600,00 6,55%
Més 2 1.300.000,00 98.800,00 13.500,00 85.300,00 6,56%
Més 3 1.350.000,00 102.600,00 14.700,00 87.900,00 6,51%
Més 4 1.180.000,00 89.680,00 12.700,00 76.980,00 6,52%
Més 5 1.450.000,00 110.200,00 15.200,00 95.000,00 6,55%
Més 6 1.400.000,00 106.400,00 17.200,00 89.200,00 6,37%
Més 7 1.250.000,00 95.000,00 15.000,00 80.000,00 6,40%
Més 8 1.330.000,00 101.080,00 15.500,00 85.580,00 6,43%
Més 9 1.340.000,00 101.840,00 13.500,00 88.340,00 6,59%
Més 10 1.270.000,00 96.520,00 12.800,00 83.720,00 6,59%
Més 11 1.380.000,00 104.880,00 14.000,00 90.880,00 6,59%
Més 12 1.270.000,00 96.520,00 15.000,00 81.520,00 6,42%
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PERCENTUAL MEDIO DO PERIODO 6,51%
| | , |

9.47. A comprovacédo dos célculos referentes ao percentual que represente a média das aliquotas de PIS e COFINS
efetivamente recolhidas nos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacao da proposta, independentemente da
guantidade de meses utilizados no calculo do percentual, deve ser feita mediante a apresentacao, a qualquer tempo,
por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribui¢cdes) para o PIS/IPASEP e COFINS, ou
por outro meio habil para tal.

9.47.1. Caso o licitante tenha recolhido tributos pelo regime de incidéncia ndo cumulativa em apenas alguns
meses do periodo, devera apresentar o célculo do percentual médio de PIS e COFINS considerando apenas 0s
meses em que houve efetivo recolhimento.

9.47.2. Para empresa tributada pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa, que ndo tenha recolhido tributos por
esse regime no periodo anterior a data da proposta, devera apresentar percentual médio de PIS e COFINS
realizada com base em faturamento e crédito tributario estimados.

9.47.3 Os percentuais cotados para PIS e COFINS séo de inteira responsabilidade do licitante e ndo sera
admitida solicitagcao de repactuacédo ou reequilibrio em fun¢éo de cotacdo de percentuais equivocados.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que € o0 maximo aceitavel, é de R$6.711.925,26 (seis milhdes,
setecentos e onze mil, novecentos e vinte e cinco reais, com vinte e seis centavos), conforme custos unitarios
apostos na planilha de custos e formacao de pregos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestao/Unidade: 26436/ 151895;
II) Fonte de Recursos: 1000;

lII) Programa de Trabalho: 231512,
IV) Elemento de Despesa: 339037;
V) Plano Interno: L 20 RL P 01 12 N;

11.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seréa indicada apos aprovacédo da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11.4 A natureza da agéo que suporta a despesa é atividade.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, exceto o custo
estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.
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12.2 E vedado & Administrac&o fixar nos atos convocatorios:
12.2.1. exigéncia de qualquer documento que configure compromisso de terceiro alheio a disputa;

12.2.2. exigéncia de comprovacao de filiagdo a Sindicato ou a Associacdo de Classe, como condicdo de
participacdo na licitacdo, exceto quando a lei exigir a filiagdo a uma Associacdo de Classe como condigédo para
0 exercicio da atividade, como nos casos das profissdes regulamentadas em lei, tais como a advocacia,
engenharia, medicina e contabilidade;

12.2.3. exigéncia de comprovagdo de quitacdo de anuidade junto a entidades de classe como condi¢cdo de
participacao;

12.2.4. exigéncia de certiddo negativa de protesto como documento habilitatério.

12.2.5. prever em edital exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracdo na gestao interna do
contratado.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo

n°......... /2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Pelotasl-RS, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

2020.

RODRIGO DOS SANTOS MARTINEZ

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/03/2026 as 10:57:45.

BRUNO FERREIRA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

&"F Assinou eletronicamente em 05/03/2026 as 11:02:36.
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UASG 151895

Lista de Anexos

Termo de Referéncia 2/2026

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - Anexo do TR - MODELO IMR.zip (66.22 KB)

Anexo Il - IMR.pdf (4.12 MB)

Anexo Il - cotacao-resumido-52-2025.pdf (128.27 KB)

Anexo 1V - cotacao-resumido-53-2025.pdf (253.79 KB)

Anexo V - cotacao-resumido-54-2025.pdf (88.81 KB)

Anexo VI - cotacao-resumido-55-2025.pdf (211.81 KB)

Anexo VIl - MR151895_000001_2026.pdf (77.92 KB)

Anexo VIII - CONTRATO151895_000002_2026.pdf (178.47 KB)
Anexo IX - Convenncao coletiva 2026 - asseio e limpeza.pdf (731.58 KB)
Anexo X - ATESTADO DE VISTORIA.pdf (289.6 KB)

Anexo XI - TERMO DE RENUNCIA A VISTORIA.pdf (286.5 KB)
Anexo Xl - ETP_151895-000002-2026.pdf (155.99 KB)

Anexo XllII - planilha de custo e formacao de precos.zip (37.03 KB)
Anexo XIV - planilha 20 - 40% - limpeza.pdf (373.1 KB)
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